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Das Berliner Unternehmen botspot entwickelt und produziert seit 2013 photogrammetrische 3D-
Scanner und zählt zu den innovativsten Unternehmen der 3D-Industrie.  
Unser Anspruch an die Qualität unserer Produkte ist der Antrieb für eine intensive Forschungs- 
und Entwicklungsarbeit. botspot begegnet dabei einer steigenden Nachfrage nach individuellen 
und wegweisenden Lösungen.  
Aus diesem Grund suchen wir zur Verstärkung unseres Teams zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
flexible und motivierte Mitarbeiter in einer unbefristeten Anstellung als  
 
 

Buchhalter (m/w/d) in Teilzeit (8 Std.) – 450 Euro Basis 
Standort Berlin 
 
Ihre Aufgaben: 

· Kreditoren-, Debitoren- und Anlagenbuchhaltung 
· Abwicklung des Zahlungsverkehrs 
· Führung der Kasse 
· Koordination der Lohnbuchhaltung, Monats- & Jahresabschlüsse etc. mit dem 

Steuerberater 
· Kontieren der Belege zur Zuordnung auf diverse Projekte 
· Abgleichen der Ausgaben mit der Budgetplanung 
· Erstellung von Reports, Statistiken & Analysen für die Geschäftsführung & Projektleiter 
· Kontinuierliche Überwachung und Analyse der Liquidität 
· Prüfung, Buchung und Betreuung der Reisekosten-/Auslagenabrechnungen 
· Erstellung von Umsatzsteuervoranmeldungen 
· Unterstützung im Bereich HR (vorbereitende Lohnbuchhaltung, Stammdatenpflege und 

Controlling) 

Ihr Profil: 

· Sie möchten in einem Start-Up-Unternehmen arbeiten, in dem Sie die Prozesse und das 
Arbeitsumfeld mitgestalten können. 

· Abgeschlossenes betriebswirtschaftliches Studium mit Schwerpunkt Rechnungswesen, 
Controlling, Wirtschaftsprüfung oder Accounting 

· Alternativ eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit relevanter praktischer 
Erfahrung 

· Sie arbeiten strukturiert und sehr sorgfältig. 
· Sie lieben Herausforderungen und sind zudem hochmotiviert.  
· Sie zeichnen sich selbst in stressigen Situationen als lösungsorientiert und fokussiert aus 

und sind bei Anfragen von allen Seiten gelassen. 
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· Sie überzeugen mit konzeptioneller Stärke, Begeisterungsfähigkeit, Überzeugungskraft, 
Beratungskompetenz und Moderationsfähigkeit.  

Unser Angebot: 
 

· verantwortungsvolle, interdisziplinäre Aufgaben und Projekte in einem internationalen 
Hightech-Unternehmen 

· Flexible Arbeitszeiten 
· Selbstbestimmte Arbeitsweise und Mitgestaltung an Unternehmensprozessen 
· passioniertes Team mit einer flachen Organisation und offener Unternehmenskultur 
· Fortbildungsmöglichkeiten 
· Kostenloser Parkplatz 
· Kostenlose Getränke/Kaffee 

 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit Angaben zu Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihrem 
frühestmöglichen Eintrittstermin an career@botspot.de. Für Rückfragen steht Ihnen gerne Frau 
Busack unter der Telefonnummer +49 30 985 40 400 zur Verfügung. 
 


